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Evidenci skutečných majitelů platná od 01.10.2022 (Příručka evidování skutečných majitelů – 

verze k 1. 10. 2022) 
 

Návod k návrhu na automatický průpis 
 

1) Nejrychlejší zápis je odeslání tohoto návrhu prostřednictvím datové schránky vašeho 
spolku a této verzi se v tomto dokumentu budeme věnovat.  
 

2) Klikněte na tento odkaz nebo zadejte tuto adresu do vašeho internetového 
prohlížeče.   https://esm.justice.cz/ias/issm/podani 
 

3) na výše uvedeném odkazu klikněte na „NÁVRH NA PRŮPIS“ 
 

 

 

file://///ias/issm/download/PriruckaESM_po%20NOVELE%201.10.2022.pdf
file://///ias/issm/download/PriruckaESM_po%20NOVELE%201.10.2022.pdf
https://esm.justice.cz/ias/issm/podani
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4) Typ podání návrhu vyberte „NÁVRH NA ZAJIŠTĚNÍ AUTOMATICKÉHO PRŮPISU“ 
5) Zadejte vaše IČO SPOLKU 
6) Klikněte na tlačítko „VYTVOŘIT NÁVRH“ 

 

 
Pokud organizace existuje ve Veřejném rejstříku (https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik-$firma) 
a je zde vše dobře zapsáno! Vše se vám propíše do vašeho návrhu.  
 
V případě že máte neshody v tomto rejstříku, kde měli být data zapsány do 1.1.2015, je nutné 
napřed provést správný zápis na tomto rejstříku a následně požádat o automatické propsání 
do Evidence skutečných majitelů! 

https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik-$firma
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Pokud je vše v pořádku zobrazí se vám následující stránka a všechny data se automaticky 
doplní. Klikněte na „VYPLNIT ZÁVĚREČNOU ČÁST“

 
 
Kde se vám zobrazí následující stránka kde je nutné vybrat osobu která podává návrh na zápis. 
My jsme vybrali možnost podání návrhu jedním ze statutárních zástupců spolku. Je to 
nejrychlejší cesta proto stačí klinout „VYBRAT OSOBU ZE SUBJEKTU“ 
 
Pokud na Veřejném rejstříku máte vše správně vše se vám opět propíše. Pokud zde nenajdete 
jména statutárních zástupců (jednatelů za spolek) nemáte Veřejný rejstřík vyplněný správně! 
 
Pokud budete toto podávat v zastoupení je třeba kliknout na „TENTO NÁVRH PODÁVÁ 
ZÁSTUPCE NAVRHOVATELE“ v takovém případě je třeba mít písemně ověřený dokument že 
můžete za něj jednat! Tento způsob jsme neprověřovali a je na vaší straně takové věci si 
prověřit! 
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V případě, že je vše správně vyberte jednoho z jednatelů, který bude návrh podávat a má 
přístup k datové schránce vašeho spolku! (pokud máte jen jednoho jednatele vyberte tohoto). 
 

 
 
Po zakliknuti se vám data opět propíší. Zde je nutné pouze doplnit „OZNAČENÍ OPRÁVNĚNÍ“ 
v našem případě je to jednatel spolku nebo předseda. 
 

 
 

7) Stačí už jen dokument „ULOŽIT“ 
8) Po uložení se vrátíte na záhlaví vkladu, kde nyní máte aktivní kolonky: 

A. NÁHLED FORMULÁŘE 
B. GENEROVAT PODÁNÍ 

9) Doporučujeme si nejprve stáhnout náhled formuláře, který by měl vypadat jako naše 
příloha č. 1 
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10) Po zkontrolování už jen stačí kliknout na „GENEROVAT PODÁNÍ“ 
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11) Po kliknutí na Generování je nutné vybrat ze tří možných způsobů, jak tento návrh 
podat. Přesné vysvětlení najdete pod nápovědu v textu. 

 
12) Jak jsme již uváděli na začátku dokumentu my pracujeme s verzí podání přes datovou 

schránku spolku. Pro tuto možnost je nutné vybrat „POUŽÍT DORUČENÍ ZE SVÉ DATOVÉ 
SCHRÁNKY (BEZ PODPISU)“ 
 

Své datové schránky je myšleno datová schránka spolku, ne datová schránka jiné právnické či 
fyzické osoby! V případě těchto právnických a nebo fyzických osob musí být podání podáno 
v zastoupení! 
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13) Po „ULOŽENÍ“ je už jen třeba si stáhnou PDF formulář a zaslat ho na příslušná soud, 
který máte uvedený v záhlaví návrhu od bodem I. 
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Příloha č. 1 
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