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SMERNICE
pro postup pri organizaci akci spolku

Cldanek I
Uc&el dokumentu

Tato smérnice upravuje postup Vykonného vyboru spolku pfi organizaci sportovnich
akci (soustredéni, semindre, soutéze) financovanych z verejnych dotaci (NSA, kraj,
mésto) tak, aby bylo zajisténo:

e dodrzeni podminek poskytovatele dotace,

e transparentni hospodareni,

e sprdvné ucetni vedeni,

e pripravenost na kontrolu auditorem nebo poskytovatelem dotace.

Tato smérnice je zavaznd pro ¢leny Vykonného vyboru a osoby povérené organizaci
akce.

Clanek Il
Schvdadleni akce

1. Kazdd akce musi byt predem schvdlena VV.
2. Usneseni musi obsahovat:
o ndzev akce,
termin a misto kondni,
odpovédnou osobu,
predbézny rozpocet,
zdroj financovdani.
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Clanek IlI
Rozpocet akce

1. Pred realizaci musi byt zpracovdan predbézny rozpocet obsahujici:
o predpokladané naklady,
o predpokladané prijmy,
o urceni, jakd ¢dast bude hrazena z dotace.

2. Rozpocet musi byt archivovan.

Clanek IV
U&etni evidence

1. Dotace musi byt vedena oddélené (analytika / stfedisko).
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Kazdy ucetni doklad musi obsahovat:
o Veécny popis,
o vazbu na konkrétni akci,
o podpis odpovédné osoby.
Uhrada musi byt prokazatelnd bankovnim vypisem.
U&etni doklady musi byt vystaveny v obdobi realizace akce, pokud podminky
dotace nestanovi jinak.

Clanek vV
Evidence pfijmU z akce

U&astnické poplatky musi byt evidovany:

o seznam ucastnikd,

o vySe platby,

o zpusob uhrady.
PFijmy musi byt zauctovany.
Dotace nesmi byt pouzita na ¢dst jiz krytou uc¢astnickymi poplatky (pokud to
podminky neumoznuji).
V prfipadé kombinace dotac¢nich a vlastnich zdrojd musi byt zfejmé, jakym
zpUsobem byly jednotlivé zdroje pouzity.

Clanek VI
Dokladovdni akce

Dokumentace k akci musi byt archivovdna a obsahovat zejména:

arwaDd =

program akce,

prezencni listinu,
fotodokumentaci (doporuceno),
smlouvy s lektory,

faktury,

bankovni vypisy,

zdaverecne vyuctovani.

Clanek VI
VnitFni kontrolni mechanismus

Vydaj schvaluje odpovédnd osoba.

Uhradu provédi osoba odlisna od schvalujici.

Kontrolu provadi hospoddr nebo predseda.

VV schvaluje zavérecné vyuctovani.

V pfipadé stretu zajmU se dotéend osoba zdrzi hlasovani.
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Clanek Vi
Zdaveérecné vyuctovani

Po ukon&eni akce musi byt vypracovdno:

e prehled skute¢nych nakladd,

e prehled skute¢nych pfijma,

e vySe pouzitych dotacnich prostredkd,

e podpis odpoveédné osoby,

e pripadné odchylky oproti schvdalenému rozpoctu a jejich zdivodnéni.

Cldanek IX
Zavérecnd ustanoveni

1. Tato smérnice je vnitfnim predpisem spolku a je zdvaznd pro ¢leny
Vykonného vyboru a osoby povérené organizaci akci.
2. V otdzkdch touto smérnici vyslovné neupravenych se postupuje podle:
o stanov spolku,
o vnitfnich pfedpist nadfazenych subjektd (zejména CSKe),
o podminek poskytovatell dotaci,
o aobecné zavaznych prdavnich predpisl, zejména obcanského zdkoniku
a zakona o Ucetnictvi.
3. V pfipadé rozporu této smérnice s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy nebo
podminkami poskytovatele dotace maji pfednost tyto pravni predpisy nebo
podminky.

4. Tato smérnice nabyvd ucinnosti dnem jejiho schvdleni Vykonnym vyborem.
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